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Descripción Puesto de Trabajo  
 
 

Oficina Técnica   

 Responsable directo Dirección de Producción 

 
 

Área Fase Función 
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Productos 

Alta de productos en la base de datos para artículos producidos y/o reparados por ICT 
FILTRACION SL. Según descripciones y estilos definidos en el manual de producción. 
 
Creación de planos relacionados PFA y PFD así como la creación de los códigos de corte 
necesarios. 
 
Alta de los productos con categoría, muestras de clientes que correspondan con la 
categoría de producción, y actualización de estado, destrucción en la pantalla de Muestras 
para analizar.  

Croquización de 
muestreas  

Análisis de muestras aportadas por clientes; control dimensional, toma de datos de 
aspectos constructivos y requisitos de cliente. 
 
En dependencia de Dirección de fabricación aplicar la estandarización de artículos según 
familias de artículos.  
 
Creación de la lista de materiales, detallando todos los componentes productivos que 
intervienen en la fabricación. 
 
Creación de la Ruta productiva del artículo. 
Detallando las operaciones necesarias para la fabricación de 1 unidad y asignando el 
tiempo teórico previsto para cada operación.  
Cumplimentar el campo observaciones de la ruta productiva con la información precisa para 
la correcta confección de los artículos alineado con lo establecido en el manual de 
producción y guías.  
 

Solicitudes de Oferta 
de Venta  

Seguimiento de las solicitudes de oferta de los artículos SO_PRODUC y SO_REPARACION 
conforme el uso de estados establecidos en la IT_002_Solicitud Presupuesto. 

Documentación  
Creación de carpeta para el artículo , según estructura establecida de carpeta , planos de 
desarrollo y planos finales. 

Procesos 

Códigos de corte CNC.  
Proceso en Laser 1 y Laser 2.. 
 
Seguimiento de la producción. Resolución de dudas constructivas y/o modificaciones en la 
información contenida en las operaciones.  

 
 Aptitud  

COMPETENCIAS 
Capacidad Organizativa 

Conocimientos Autocad, Solidworks, cadcam. 
Paquete Office  

 
 Calendario de Referencia Producción 

RRHH 
Tipo de Puesto Jornada Completa  

Horario Lunes a viernes 06.00 – 14.00  
 


